
 

แบบค ำร้องขออนุญำตไปต่ำงประเทศ 
สังกัดเทศบำลต ำบลปทุมรัตต ์

                       เขียนทีเ่ทศบาลต าบลปทุมรัตต์ 

       วันที่........ เดือน.............................พ.ศ. ........ 

เรื่อง    ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

เรียน    นายกเทศมนตรีต าบลปทุมรัตต์ 

  ข้าพเจ้า ..................................................  ต าแหน่ง....................................................................... 
โรงเรียน/กลุ่มงาน.................................................................................   สังกดั........................................................  
มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ..........................................................................................................  
..................................................................................................................................................................................  
ณ  ประเทศ...........................................................................มีก าหนด..............วัน    ตั้งแต่วันที่.............................. 
เดือน............................... พ.ศ.....................    ถึง  วันที่............... เดือน............................ ....... พ.ศ…………………. 
ซึ่งอยู่ระหว่าง (วันหยุดราชการ / ลากิจส่วนตัว / ลาพักผ่อน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

                       ขอแสดงความนับถือ 

                         ...................................................... 
                         (......................................................) 

ต าแหน่ง..................................................................... 

ควำมเห็นของผูบ้ังคับบัญชำ
.................................................................................................................................................................................... 
                 ว่าที่ ร.ต....................................................... 
                           (ทวี  วรวิเศษ) 

            ปลัดเทศบาลต าบลปทุมรัตต์ 

ควำมเห็นของนำยกเทศมตรีต ำบลปทุมรัตต์ 
.................................................................. ................................................................................... ............................... 

                 ...................................................... 
                      (นายสามารถ   จันทร์โสภา) 
                                                                    นายกเทศมนตรีต าบลปทุมรัตต์ 

 



 

แบบใบลำไปต่ำงประเทศ 
 

เขียนที่ เทศบาลต าบลปทุมรัตต์ 
                                                                    วันที่ .................................... 

เรื่อง ขออนุญาตไปต่างประเทศ 
เรียน นายกเทศมนตรีต าบลปทุมรัตต์ 
  ข้าพเจ้า .................................................. ต าแหน่ง ................................................................ 
สังกัด....................................................... เทศบาลต าบลปทุมรัตต์  อ าเภอปทุมรัตต์  จังหวัดร้อยเอ็ด ได้รับเงิน              
เดือนๆ ละ .......................... บาท  
                    มีความประสงค์จะลา........................เพ่ือไป............................................. มีก าหนด ............... วัน  
ตั้งแต่วันที่ ................................... ถึงวันที่ ..............................ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลา ........................................... 
ไปต่างประเทศ ...........................เป็นเวลา ........................ ปี ................................... เดือน ....................................             
วัน ....................เมื่อวันที่ ............ เดือน ....................... พ.ศ. ................. ถึงวันที่ ............... เดือน .......................... 
พ.ศ.............. 

 
                                              ขอแสดงความนับถือ 

 
                                                 (...................................) 

                                                  ................................................. 
 

ควำมเห็นของผูบ้ังคับบัญชำ
.................................................................................................................................................................................... 
                 ว่าที่ ร.ต....................................................... 
                           (ทวี  วรวิเศษ) 

            ปลัดเทศบาลต าบลปทุมรัตต์ 

 
   ค ำสั่ง   (       )    อนุญาต  (       )   ไม่อนุญาต 
                
 
 

        (นายสามารถ   จันทร์โสภา) 
                                                                    นายกเทศมนตรีต าบลปทุมรัตต์ 

 



 
 

สถำนที่พักสำมำรถติดต่อได้ 

ข้าพเจ้า .................................................................... ................. ต าแหน่ง ....................................................... 

สังกัด......................................................................... เทศบาลต าบลปทุมรัตต์  อ าเภอปทุมรัตต์  จังหวัดร้อยเอ็ด 

ขณะอยู่ต่ำงประเทศสำมำรถติดต่อข้ำพเจ้ำได้ที่  
................................................................. ................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

........................................................ ............................................................................................................................ 

โทรศัพท์หมายเลข............................................................................. .......................................................................... 

ซึ่งเปน็ทีพั่กของ...................................................... ................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................. . 

 
ลงชื่อ ......................................................................... 

                           (........................................................................) 
                 ต าแหน่ง.......................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 (ตัวอย่ำงบันทกึมอบหมำยงำน) 

 

 บันทกึข้อควำม 
ส่วนรำชกำร                                          

ที ่   วันที่                      
เรื่อง   มอบหมายปฏิบัติหน้าที่ 

เรียน นำยก......................................................... 

ด้วย ข้าพเจ้า......................................................ต าแหน่ง...............................................................  

มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ เพ่ือ............................................................. .............................. 

ณ ประเทศ......................................  ระหว่างวันที่................................................................ ................................... 

ซึ่งอยู่ระหว่าง ลาพักผ่อน / ลากิจส่วนตัว จึงขอมอบหมายงานในหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

1............................................................................................................................ ................... 

2............................................................................................................ .................................. 

ให้แก่..................................................................ต าแหน่ง.............................................. .... เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน 
จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
                                                                                ลงชื่อ                     ผู้มอบหมาย 
                         (.......................................................) 
                         ต าแหน่ง ............................................................ 
 
        ลงชื่อ     ผู้รับมอบหมาย 
                         (.......................................................) 
                         ต าแหน่ง ............................................................ 
  
 

                             ความเห็นผู้บังคับบัญชา    (      )   อนุญาต    (       )  ไม่อนุญาต 

                                                  (............................................................. ) 
                  ต ำแหนง่ .............................................................. 


