
 

หน้าที่และอ านาจ 

อ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต ำบลปทุมรัตต์  เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496 (และที่แก้ไขเพ่ิมเติม             
(ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2546) และพระรำชบัญญัติก ำหนดและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 และรวมทั้งกฏหมำยอ่ืน  ทั้งนี้เพ่ือให้เทศบำลต ำบลปทุมรัตต์มีอ ำนำจหน้ำที่ที่จะเข้ำไปด ำเนินกำรแก้ไข
ปัญหำในพ้ืนที่ให้ตรงกับควำมต้องกำรของประชำชน  อีกทั้งภำรกิจสอดรับกับแผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
แผนพัฒนำจังหวัด แผนพัฒนำอ ำเภอ แผนพัฒนำต ำบล นโยบำยของรัฐ ดังนี้  

อํานาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 (และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562) และ
พระราชบัญญัติกําหนดและขั้นตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ดังนี้ 

 
1. อ ำนำจหน้ำที่ตำมมำตรำ 50 แห่งพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 14)                
พ.ศ. 2562 ได้ก ำหนด อ ำนำจหน้ำที่ท่ีเทศบำลต ำบลต้องท ำ ได้แก่ 
          (1) รักษำควำมสงบเรียบร้อยของประชำชน 
          (2) ให้มีและบ ำรุงทำงบกและทำงน้ ำ 
          (3) รักษำควำมสะอำดของถนน หรือทำงเดินและที่สำธำรณะ รวมทั้งกำรก ำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
          (4) ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
          (5) ให้มีเครื่องใช้ในกำรดับเพลิง 
          (6) ให้รำษฎรได้รับกำรศึกษำอบรม 
          (7) ส่งเสริมกำรพัฒนำสตรี เด็ก เยำวชน ผู้สูงอำยุ และผู้พิกำร 
          (8) บ ำรุงศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของทั้งถิ่น 
          (9) หน้ำที่อื่นตำมท่ีกฎหมำยบัญญัติให้เป็นหน้ำที่ของเทศบำล 
 
2. อ ำนำจหน้ำที่ตำมมำตรำ 51 แห่งพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 14)            
พ.ศ. 2562 ได้ก ำหนด อ ำนำจหน้ำที่ท่ีเทศบำลต ำบล อำจจัดกิจกรรมใดๆ ในเขต เทศบำล ได้แก่ 
          (1) ให้มีน้ ำสะอำดหรือกำรประปำ 
          (2) ให้มีโรงฆ่ำสัตว์ 
          (3) ให้มีตลำด ท่ำเทียบเรือและท่ำข้ำม 
          (4) ให้มีสุสำนและฌำปนสถำน 
          (5) บ ำรุงและส่งเสริมกำรท ำมำหำกินของรำษฎร 
          (6) ให้มีและบ ำรุงสถำนที่ท ำกำรพิทักษ์รักษำคนเจ็บไข้ 
          (7) ให้มีและบ ำรุงกำรไฟฟ้ำหรือแสงสว่ำงโดยวิธีอ่ืน 
          (8) ให้มีและบ ำรุงทำงระบำยน้ ำ 
          (9) เทศพำณิชย์ 
3. และหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและข้ันตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น               
พ.ศ. 2542 มำตรำ 16 ให้เทศบำลเมืองพัทยำ และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอ ำนำจ และหน้ำที่ในกำรจัดระบบ
บริกำรสำธำรณะเพ่ือประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นของตนเอง ดังนี้ 



          (1) กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของตนเอง 
          (2) กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงบก ทำงน้ ำและทำงระบำยน้ ำ 
          (3) กำรจัดให้มีและควบคุมตลำด ท่ำเทียบเรือ ท่ำข้ำม และที่จอดรถ 
          (4) กำรสำธำรณูปโภค และกำรก่อสร้ำงอ่ืน ๆ 
          (5) กำรสำธำรณูปกำร 
          (6) กำรส่งเสริม กำรฝึก และประกอบอำชีพ 
          (7) กำรพำณิชย์ และกำรส่งเสริมกำรลงทุน 
          (8) กำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 
          (9) กำรจัดกำรศึกษำ 
          (10) กำรสังคมสงเครำะห์ และกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี คนชรำ และ ผู้ด้อยโอกำส 
          (11) กำรบ ำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันของท้องถิ่น 
          (12) กำรปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและกำรจัดกำรเกี่ยวกับที่อยู่อำศัย 
          (13) กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำสถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ 
          (14) กำรส่งเสริมกีฬำ 
          (15) กำรส่งเสริมประชำธิปไตย ควำมเสมอภำค และสิทธิเสรีภำพของประชำชน 
          (16) ส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของรำษฎรในกำรพัฒนำท้องถิ่น 
          (17) กำรรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง 
          (18) กำรก ำจัดขยะมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ ำเสีย 
          (19) กำรสำธำรณสุข กำรอนำมัยครอบครัว และกำรรักษำพยำบำล 
          (20) กำรจัดให้มีและควบคุมสุสำนและฌำปนสถำน 
          (21) กำรควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์ 
          (22) กำรจัดให้มีและควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์ 
          (23) กำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย และกำรอนำมัย โรงมหรสพ และสำธำรณอ่ืน ๆ 
          (24) กำรจัดกำร กำรบ ำรุงรักษำ และกำรใช้ประโยชน์จำกป่ำไม้ ที่ดิน ทรัพยำกรธรรมชำติ และสิ่งแวดล้อม 
          (25) กำรผังเมือง 
          (26) กำรขนส่งและกำรวิศวกรรมจรำจร 
          (27) กำรดูแลรักษำที่สำธำรณะ 
          (28) กำรควบคุมอำคำร 
          (29) กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
             (30) กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรป้องกันและรักษำควำม ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 
          (31) กิจกำรอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นตำมที่คณะกรรมกำรประกำศก ำหนด 
 อํานาจหน้าที่ของสํานักปลัดเทศบาล 

         มีหน้ำทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับกำรบริหำรแผน วำงแผน /โครงกำร  กำรบริหำรงำน  วิเครำะห์/เสนอควำมเห็น  
ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำน  กำรบริหำรทรัพยำกรและงบประมำณ วำงแผน ควบคุม ก ำกับ ติดตำม/ตรวจสอบกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ  กำรพัสดุและทรัพย์สิน  กำรบริหำรงำนบุคคล  ปกครองบังคับบัญชำ วำงระบบ ปรับปรุง/พัฒนำ ควบคุม
และติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของพนักงำน  ลูกจ้ำง และพนักงำนจ้ำงในส ำนักปลัดเทศบำล  และบริหำรงำน
ภำยในส ำนักปลัดเทศบำลให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ นโยบำย รวมทั้งปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำยจำก
ผู้บังคับบัญชำ..ประกอบด้วยส่วนรำชกำรภำยในดังนี้ 



- ฝ่ายอํานวยการ 

 มีหน้ำที่เกี่ยวกับวำงแผน และก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำน   ของฝ่ำยอ ำนวยกำรให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ 
นโยบำย และแผนงำนของเทศบำลต ำบลปทุมรัตต์  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ใน
ฝ่ำยอ ำนวยกำร เพ่ือให้กำรด ำเนินงำน  มีประสิทธิภำพและถูกต้องตำมระเบียบรำชกำร  ซึ่งประกอบด้วย งำนกำร
เจ้ำหน้ำที่  งำนแผนและงบประมำณ  งำนกำรเกษตร  งำนกำรประชุมต่ำง ๆ งำนรัฐพิธี งำนรำชพิธี  งำนประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( ITA)  ตลอดจนประสำนงำนและบูรณำกำรกำร
ท ำงำนกับกอง/ฝ่ำยภำยในเทศบำล  หน่วยงำนภำยนอก และองค์กรที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสนับสนุนภำรกิจของเทศบำล และ
สนับสนุนงำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย    

 - ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

          มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรบริหำร อ ำนวยกำร บังคับบัญชำ ควบคุม ก ำกับ ดูแล ติดตำม/ตรวจสอบ และสั่ง
กำรกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำร พนักงำน และลูกจ้ำงในฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไปให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ 
และแผนงำนของเทศบำลต ำบลปทุมรัตต์ ประกอบด้วย งำนสำรบรรณกลำง  งำนธุรกำรของ     ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป  
งำนเลขำนุกำรผู้บริหำร  กิจกำรสภำ  งำนประชำสัมพันธ์  งำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร  งำนพัฒนำชุมชน  งำนสังคม
สงเครำะห์  งำนส่งเสริมอำชีพ  งำนพัฒนำเด็ก  เยำวชน  สตรีและผู้สูงอำยุ  งำนสวัสดิกำรชุมชน  งำนกำรประชุมต่ำง ๆ  
การประเมินประสิทธิภำพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (LPA)  และงำนสนับสนนุอ่ืน ๆ หรือตำมที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 - ฝ่ายปกครอง 

          มีหน้ำที่เกี่ยวกับควบคุม ก ำกับ ดูแล ติดตำม/ตรวจสอบ และสั่งกำรกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำร พนักงำน และ
ลูกจ้ำงในฝ่ำยปกครองให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ และหลักธรรมำภิบำล  โดยปฏิบัติงำนและมีหน้ำที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับงำนธุรกำรของฝ่ำยปกครอง  งำนทะเบียนรำษฎร  งำนทะเบียนพำณิชย์  งำนทะเบียนสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 
งำนจัดกำรเลือกตั้ง งำนนิติกำร งำนกฎหมำย งำนป้องกันกำรทุจริต และ  งำนอ่ืน ๆ ตำมทีผู่้บังคับบัญชำมอบหมำย 

 อํานาจหน้าที่กองคลัง 
          มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรจ่ำย กำรรับ กำรน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำเงินและเอกสำรทำงกำรเงิน กำร
ตรวจสอบใบส ำคัญ ฎีกำ งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน เงินบ ำเหน็จบ ำนำญ  เงินอ่ืน   ๆ งำนเกี่ยวกับกำร
จัดท ำงบประมำณฐำนะทำงกำรเงิน กำรจัดสรรเงินต่ำง ๆ กำรจัดท ำบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรำยได้ และ
รำยจ่ำยต่ำง ๆ กำรควบคุมกำรเบิกจ่ำย งำนท ำงบทดลองประจ ำเดือน ประจ ำปี งำนเกี่ยวกับกำรพัสดุเทศบำล และงำน
อ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 - ฝ่ายบริหารงานคลัง   

มีหน้ำทีร่่วมวำงแผนงำน/โครงกำร หรือแผนกำรปฏิบัติงำน รวมทั้งเป้ำหมำยและผลสัมฤทธิ์ของหน่วยงำนด้ำน
งำนกำรคลัง งำนกำรเงินและบัญชี งำนงบประมำณ งำนกำรำจัดเก็บรำยได้และงำนกำรพัสดุ หรืองำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือเป็นแบบแผนในกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนให้สำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพสูงสุดและสอดคล้อง
นโยบำยและแผนกลยุทธ์ ร่วมจัดท ำแผนหรือโครงกำรติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผน  และโครงกำรต่ำงๆ 
ซึ่งอำจจะเป็นนโยบำย แผนงำนและโครงกำรทำงเศรษฐกิจ  สังคม กำรเมืองกำรบริหำรหรือควำมมั่นคงของประเทศ  
เพ่ือให้เกิดกำรน ำเสนอแนวทำงในกำรพัฒนำแผนงำนหรือโครงกำรอ่ืน ๆ  ในอนำคตต่อไป ร่ วมติดตำม เร่งรัด กำร
ด ำเนินกิจกรรมต่ำงๆ ให้เป็นไปตำมแผนงำน โครงกำร หรือแผนกำรปฏิบัติงำน ตลอดจนประเมินผลและรำยงำนกำร
ด ำเนินงำน เพ่ือให้เป็นไปตำมเป้ำหมำยและผลสัมฤทธิ์ของหน่วยงำนตำมที่ก ำหนดไว้ ร่วมวำงแนวทำงกำรศึกษำ 



วิเครำะห์ และเสนอแนวทำงพัฒนำกำรปฏิบัติงำนหรือระบบงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้ำนงำนนโยบำยและ
แผน ด้ำนงำนบริหำรทั่วไป งำนสนับสนุน งำนเลขำนุกำร งำนนโยบำยและแผน  หรืองำนรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็น
หน้ำที่ของกอง หรือส่วนรำชกำรใดในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่สังกัด  เพ่ือปรับปรุงกระบวนกำรท ำงำนให้มี
ประสิทธิภำพยิ่งขึ้น ภำยใต้ข้อจ ำกัดทำงด้ำนงบประมำณ  บุคลำกร และเวลำ ค้นคว้ำประยุกต์เทคโนโลยีหรือองค์
ควำมรู้ใหม่ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงำนในภำรกิจของหน่วยงำนในภำพรวมเพ่ือน ำมำปรับปรุงให้กำรปฏิบัติงำน  ระบบงำน 
หรือกระบวนกำรท ำงำนมี ประสิทธิภำพมำกขึ้น 

อํานาจหน้าที่กองช่าง 
         มีหน้ำที่รับผิดชอบในฐำนะหัวหน้ำกอง โดยท ำหน้ำที่พิจำรณำตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกฝ่ำยของกองช่ำง ให้
ค ำแนะน ำปรับปรุง แก้ไขปัญหำที่อำจเกิดข้ึนตลอดจนติดตำมประเมินผลในกำรปฏิบัติงำนและปฏิบัติตำมผู้บังคับบัญชำ
มอบหมำย 

-ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 

มีหน้ำปฏิบัติงำนในหน้ำที่อย่ำงใดอย่ำงหนึ่งหรือหลำยอย่ำง เช่น กำรออกแบบและควบคุมกำรก่อสร้ำงและ
บ ำรุงรักษำงำนด้ำนโยธำ กำรวำงโครงสร้ำงในด้ำนสำธำรณูปกำร เช่น ทำง สะพำน ท่อระบำยน้ ำ ช่องน้ ำ อำคำร อุโมงค์ 
เขื่อน งำนชลประทำน ประปำ ท่ำเรือ และสิ่งก่อสร้ำงอ่ืนๆ ปฏิบัติงำนด้ำนงำนส ำรวจต่ำ งๆ เกี่ยวกับงำนด้ำนกำร
กระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรพัสดุของโยธำ เช่น ส ำรวจเพ่ือกำรก่อสร้ำง ส ำรวจเพ่ือทดสอบวัสดุ ทดสอบงำน
คุณสมบัติของดินส ำรวจข้อมูลจรำจร ส ำรวจเพื่ออุทกวิทยำแบบชลประทำน ค ำนวณออกแบบด้ำนโยธำ ซ่อม สร้ำงวัสดุ 
ครุภัณฑ์เครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ในกำรส ำรวจและทดลองทุกชนิดให้ได้มำตรฐำน ควบคุมกำรใช้กำรบ ำรุงรักษำ
เครื่องจักร ยำนพำหนะ เครื่องมือเครื่องใช้ให้ถูกต้องตำมหลักกำรเป็นต้น  ฝึกอบรมและให้ค ำปรึกษำแก่เจ้ำหน้ำที่ระดับ
รองลงมำเพ่ือตอบปัญหำและชี้แจงเรื่องต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่และปฏิบัติงำนนอกจำกปฏิบัติงำนดังกล่ำวข้ำงต้น
แล้วยังท ำหน้ำที่ติดต่อประสำนงำนวำงแผนมอบหมำย ควบคุม ตรวจสอบ และให้ค ำแนะน ำ ปรับปรุงแก้ไขประเมินผล
และแก้ไขปัญหำขัดข้องในกำรปฏิบัติงำนพร้อมทั้งปฏิบัติงำนอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

อํานาจหน้าที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
          มีหน้ำที่และรับผิดชอบ บริหำรงำนในฐำนะหัวหน้ำหน่วยงำนระดับกอง ประสำนงำน สนับสนุน กำรจัดท ำ
แผนพัฒนำทุกระดับ  นิเทศงำน  ติดตำมและประเมินผลงำน  จัดองค์กร จัดท ำงบประมำณและบริหำรงบประมำณใน
กำรด ำเนินงำนด้ำนสำธำรณสุข วำงแผนกลยุทธ์กำรด ำเนินงำน ปฏิบัติงำนตำมนโยบำย ยุทธศำสตร์ของผู้บริหำรให้เกิด
ประสิทธิภำพและประสิทธิผล ควบคุม ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนภำยในกองให้เป็นไปตำมระเบียบและ
กฎหมำย  รับผิดชอบวำงแผนก ำลังคน   ติดตำม  ก ำกับดูแล ประเมินผลงำน และบริหำรทรัพยำกรในกำรด ำเนินงำน    

          - ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
          มีหน้ำทีเก่ียวกับกำรส่งเสริม พัฒนำกำรสุขำภิบำลและกำรออกใบอนุญำตสถำนประกอบกิจกำรต่ำง ๆ ในเขต
เทศบำล กำรควบคุมกำรประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ กำรควบคุมป้องกันงำนอนำมัยที่เกี่ยวข้องกับสภำวะ
แวดล้อม  งำนควบคุมสัตว์เลี้ยงหรือปล่อยสัตว์งำนด้ำนสุขศึกษำ งำนอนำมัยโรงเรียน งำนอนำมัยแม่และเด็ก 
งำนวำงแผนครอบครัว งำนโภชนำกำร งำนสุขภำพจิต งำนสำธำรณสุขมูลฐำน กำรอนำมัยชุมชน กำรพัฒนำระบบกำร
ให้ควำมรู้แก่อำสำสมัครรูปแบบต่ำง ๆ กำรสร้ำงสุขภำพภำคประชำชน กำรวำงแผน ค้นคว้ำ วิจัยกำรให้บริกำรงำน
ป้องกันโรคติดต่อในพ้ืนที่  รับผิดชอบ งำนกำรป้องกันและสร้ำงเสริมภูมิคุ้มกันโรคในโรงเรียนและชุมชน งำนป้องกัน
โรคติดต่อ งำนควบคุมแมลงและพำหนะน ำโรค งำนเฝ้ำระวังทำงระบำดวิทยำ 
 



อํานาจหน้าที่ของกองการศึกษา 
          มีหน้ำที่ควำมผิดชอบพิจำรณำ ศึกษำ วิเครำะห์ ท ำควำมเห็นเสนอแนะและด ำเนินกำรปฏิบัติงำนบริหำร
กำรศึกษำ โดยตรวจสอบกำรจัดกำรต่ำงๆ เกี่ยวกับงำน บริหำรกำรศึกษำ งำนส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
และงำนกิจกำรโรงเรียน งำนกีฬำและนันทนำกำร พิจำรณำตรวจสอบรำยงำนกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำร รำยงำนกำร
ปฏิบัติงำน สรุปเหตุผลกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ พิจำรณำวินิจฉัยผลกำรปฏิบัติงำน ซึ่งจะต้องวำงแผนงำนด้ำนต่ำงๆ ให้กำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนสังกัดกองกำรศึกษำ ได้ปฏิบัติงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ ตลอดจนควบคุมตรวจสอบงบประมำณ 
ร่วมกับกองคลัง ตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยวัสดุอุปกรณ์ ร่วมเป็นกรรมกำรต่ำงๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  ตอบปัญหำชี้แจง
เกี่ยวกับหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ เข้ำร่วมประชุมในคณะกรรมกำรต่ำงๆ ตำมที่ได้รับแต่งตั้งเข้ำร่วมประชุมในกำรก ำหนด
นโยบำยและแผนงำนของหน่วยงำน โดยมีส่วนรำชกำรที่เป็นฝ่ำยต่ำง ๆ ดังนี้  

- ฝ่ายบริหารการศึกษา  
มีหน้ำที่รับผิดชอบด ำเนินกำร รวบรวมข้อมูลและจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำ 4 ปี,แผนประจ ำปีงบประมำณ

และแผนประจ ำปีกำรศึกษำจัดท ำรำยงำนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผนตำมนโยบำยของเทศบำลและ
กระทรวงมหำดไทย จัดท ำงบประมำณประจ ำปีและเพ่ิมเติม ตรวจสอบงบประมำณคงเหลือทุกงำนของกองกำรศึกษำ 
ติดตำมกำรด ำเนินงำนตำมแผนและโครงกำร สรุป รำยงำน กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยปฏิบัติงำนอื่นๆตำมที่
ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย งำนส่งเสริมศำสนำ วัฒนธรรมและกำรท่องเที่ยว งำนประเพณีที่เก่ียวข้องกับศำสนำ งำน
ส่งเสริมศำสนำ ได้แก่ งำนกำรพัฒนำคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนจัดประชุมสัมมนำอบรมเก่ียวกับศำสนำ จัดท ำแผนงำน
ด้ำนกำรศำสนำและวัฒนธรรม งำนอนุรักษ์ศำสนสถำน โบรำณสถำน โบรำณวัตถุ และแหล่งท่องเที่ยว งำนส่งเสริม
ศิลปะ วัฒนธรรม ได้แก่ งำนเกี่ยวกับกำรส่งเสริมศิลปะ กำรสืบทอด ส่งเสริมและอนุรักษ์ภูมิปัญญำท้องถิ่น กำรพัฒนำ
และเผยแพร่วัฒนธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณีพ้ืนบ้ำน เพ่ือ เสริมสร้ำงและพัฒนำให้เป็นเอกลักษณ์ของท้องถิ่น งำน
ส่งเสริมประเพณีท้องถิ่น วันส ำคัญของชำติและภูมิปัญญำท้องถิ่นงำนส่งเสริมอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น งำน
ประเพณีที่ส ำคัญในรอบปีงำนส่งเสริมจัดท ำแผนและพัฒนำแหล่งท่องเที่ยว ปฏิบัติงำนอื่นๆตำมท่ีผู้บังคับบัญชำ
มอบหมำย 
 หน่วยตรวจสอบภายใน 
          มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนกำรตรวจสอบบัญชี เอกสำรกำรเบิกจ่ำย เอกสำรกำรรับเงินทุกประเภท 
ตรวจสอบเก็บรักษำหลักฐำนกำรบัญชี งำนตรวจสอบพัสดุและกำรรักษำ งำนตรวจสอบทรัพย์สินและกำรท ำประโยชน์
จำกทรัพย์สินเทศบำล และงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมำย 


