
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน จัดเก็บรายได้ 
 

 
กองคลัง เทศบาลต าบลปทุมรัตต์ อ าเภอปทุมรัตต์ จังหวัดร้อยเอ็ด 



ค ำน ำ 
ด้วยเทศบาลต าบลปทุมรัตต์ ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินจัดเก็บรายได้ที ่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย 

ภาษีที ่ด ินและสิ ่งสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่างๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้อง
ครอบคลุมถึง ข้ันตอนการปฏิบัติที่จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ 

ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่างๆ ทุกประเภท
ด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามก าหนด ระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล เทศบาลต าบล
ปทุมรัตต์ จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้  ประจ าปีงบประมาณ 2569 ข้ึน เพ่ือให้การปฏิบัติบรรลุ 
เป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 



 

 ส ำรบัญ  

         เรื่อง  หนำ้ 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง                                      1 
ภาษีป้าย                                      7 
การจดทะเบียนพาณิชย์  12 
ค่าธรรมเนียมการจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  14 
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ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ก ำหนดระยะเวลำในกำรช ำระภำษี เดือนกุมภำพันธ์ – เมษำยนของทุกปี 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพ้ืนดิน พ้ืนที่เป็นภูเขา พ้ืนที่ที่เป็น น้ า สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า 
โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่ อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้า หรือประกอบการ
อุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่ง บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ครอบครองหรือท้า 
ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ  ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึง
ผู้มีหน้าที่ที่เสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัติ นี้ด้วย (มาตรา 5) 

ท่ีดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า 
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูก 

สร้างหรือเป็นผู้อยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือ พาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึง 
ห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหา ผลประโยชน์ด้วย 

ห้องชุด หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดง กรรมสิทธ์ิ ห้องชุดแล้ว 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้ำง 
ผู้ที่เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่  1 มกราคมของปีใดเป็นผู้มี หน้าที่เสียภาษีส าหรับปีนั้น ตามที่

ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 

ก ำหนดระยะเวลำแจ้งกำรประเมินและผู้เสียภำษีช ำระภำยในเดือนเมษำยน 
ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจที่ดินและสิ่ง ปลูกสร้าง จัดท้าบัญชีรายการที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้างประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ ่ งปลูกสร้า ง เ พื่อแก้ ไข  ภาย ใน
เดือนพฤษภาคม – พฤศจิกายนของทุกปี 
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หลักฐำนที่ต้องน ำไปแสดงเพ่ือช ำระภำษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้ำง 
1. บัตรประจ้าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเป็นเจ้าของท่ีดินตามท่ีกฎหมายก าหนด เช่นโฉนด, น.ส.3, สค1ฯ 
4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
5. หนังสือมอบอ านาจกรณีที่ให้ผู้อ่ืนมาท้าการแทน 

ขั้นตอนกำรช ำระภำษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้ำง 
1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภายในเดือน กุมภาพันธ์ 
2. กา รแ จ้ ง ก า รป ร ะ เมิน ภ าษีแ ล ะแ บบประ เมิน ภ าษี  ให้ เป็นตามรัฐมนตรีว่ากา ร กระทรวงมหาดไทยก าหนด

รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จ้านวนภาษีท่ีต้องช้าระ 
3. การประเมินภาษีให้พนักงานประเมินมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวข้องมา ให้ถ้อยค้าหรือส่งเอกสารหรือหลักฐาน

อ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยจะต้องมี หนังสือแจ้งให้บุคคลดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน 
4. การส่งค้าสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่นการแจ้งเตือน ให้ เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่ง

ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิล้าเนา หรือถ่ินที่อยู่ หรือสถานที่ท้าการของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ข้ึนถึง
พระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท้าการของ บุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รับ ณ ภูมิล้าเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานท้าการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่ง
บรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิล้าเนาหรือถ่ินที่อยู่สถานที่ท้าการที่ปรากฏ ว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีอ านาจทบทวน ประเมินภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมี
หน้าที่ต้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท้า มิได้  เม่ือพ้น 3 ปีนับแต่วันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลาการช้าระภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ 
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6. ก าหนดเวลาการช้าระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการ คัดค้านการประเมินภาษีตาที่ ก าหนดไว้ใน
พระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลา ดังกล่าวเหตุจ้าเป็นจนไม่สามารถจะปฏิบัติตามก าหนดเวลาได้ ให้ยื่นค้าร้อง
ขยายหรือเลื่อน ก าหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผู้บริหารท้องถ่ินพิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลื่อน ก าหนดเวลาออกไปอีก
ตามความจ้าเป็นแก่กรณีก็ได้ 

7. ให้ผู้เสียภาษีช้าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การบริหารส่วนต าบลเทพ
เสด็จ ส าหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตต าบลเทพเสด็จ 

8. การช้าระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือช่ือให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ช้าระภาษี 
9. ผู้ช้าระภาษีสามารถช้าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการช้าระ  ผ่านธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น 

ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 

เงินเพิม่ 
ภาษีที่มิได้ช้าระภายในเวลาที่ก าหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างช้าระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ช้าระ ภาษีค้างช้าระ ภายในเดือนพฤษภาคม

ของทุกปี เพ่ือให้มาช้าระภาษีค้างช้าระ พร้อมทั้งเบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมร้อยละ 40 ของจ้านวนภาษีค้างช้าระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช้าระภาษี
ก่อนจะได้รับ หนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบ้ียปรับ ร้อยละ 10 ของจ้านวนภาษีค้างช้าระ การช้าระภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้อาจขอผ่อน
ช้าระเป็นงวด งวดละ เท่าๆ กัน ก็ได้จ้านวนงวดและจ้านวนเงินภาษี ข้ันต่ าที่จะมีสิทธิ์ผ่อนช้าระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการผ่อนช้า
ระให้เป็นไปตามที่ก าหนดใน กฎกระทรวง กรณีที่ผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนช้าระ ไม่ช้าระภาษีตามระยะเวลา ที่ก าหนดในการผ่อน ช้าระ ให้ผู้เสีย
ภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนช้าระ และต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน กรณีที่ต้องมี การช้าระภาษีเพ่ิมเติมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
แจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมิน ภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีและให้ผู้เสียภาษีช้าระภาษีที่ต้องเพ่ิมเติมภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้ง ประเมิน 
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บทก ำหนดโทษตำมพระรำชบัญญัติภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

1. เม่ือพ้น 90 วันแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจ ออกค้าสั่งเป็นหนังสือยึด อายัด และ
ขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือน้าเงินมาช้าระภาษี ค้างช้าระเบ้ียปรับ เงินเพ่ิม และค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด 
และขายทอดตลาด ทรัพย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึด หรืออายัดทรัพย์ของผู้เสียภาษีเกินกว่าความจ้าเป็นที่พอจะช้าระ ภาษีค้างช้าระ เบี้ย
ปรับ และเงินเพิ่มและค่าใช้จ่าย 

2. เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู้บริหารท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับ มอบหมายจากผู ้บริหารท้องถิ่นมี
อ านาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยค้าสั่งให้ผู้ เสียภาษีน้าบัญชี เอกสาร หรือหลักฐานอื่นอันจ้าเป็นแก่การจัดเก็บภาษีค้างช้าระมาตรวจสอบ 

3. ออกค้าสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ท้าการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือ หลักฐานอื่นของผู้เสียภาษีเข้าไปในที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เก่ียวข้องในระหว่างเวลา พระอาทิตย์ข้ึนถึง พระอาทิตย์ตกหรือในเวลาท้าการของสถานที่นั้นเพ่ือสอบถาม
บุคคลใดๆ การ ด าเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือเรียนค้าสั่งและการออก ค้าสั่งและท้าการต้อง
เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก าหนด 

กำรอุทธรณ ์
- ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิ คัดค้านและขอให้ผู้บริหารท้องถ่ินพิจารณา

ทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้ 
- ผู้เสียภาษียื่นค้าร้องต่อผู้บริหารท้องถ่ินภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินหรือ เรียกเก็บภาษี 
- ผู้บริหารท้องถ่ินต้องพิจารณาค้าร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วันที่ ได้รับค้าร้องดังกล่าว และแจ้งสั่ง

พร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ ผู้บริหารท้องถ่ิน พิจารณาค้าร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่า ผู้บริหารท้องถ่ินเห็นชอบกับค้าร้องของผู้เสียภาษี 
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กำรขอคืนภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ก าหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจ้านวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความ ผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โ ด ย ก า ร ข อ รั บ เ งิ น คื น  ให้ยื่นค้า ร้อ งต่อ ผู้บ ริห า รท้อ ง ถิ่น ตามแบบที่
รั ฐ มนต รีว่ า ก า ร  กระทรวงมหาดไทยประกาศ ก าหนดภายใน 3 ปี นับแต่วันที่ช้าระ ในการนี้ให้ยื่นค้าร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือค้า
ช้ีแจงใดๆ ประกอบค้าร้องด้วย 
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ภำษีป้ำย 

1. วัตถุประสงค์ในกำรจัดท ำคู่มือขั้นตอนกำรจัดเก็บรำยได้ 
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับการจัดเก็บรายได้ ได้รับทราบ เข้าใจถึงกระบวนการ ข้ันตอนการจัดเก็บรายได้ เพ่ิมมากข้ึน และ

สามารถน้าไปใช้เป็นแนวทางประกอบการปฏิบัติงานได้ อย่างถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมายอย่างถูกต้อง ในแนวทางเดียวกัน 

2. ขอบข่ำย 
กระบวนการจัดเก็บรายได้ที่ท้องถิ่นจัดเก็บเอง มีหลายประเภท เช่น ภาษีต่างๆ ได้แก่ ภาษี ป้าย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ค่าธรรมเนียมจัดเก็บมูลฝอย ค่าธรรมเนียมควบคุมอาคาร ค่าธรรมเนียมอันกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ค่าใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
สะสมอาหารและ จ้าหน่ายอาหาร ใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ เป็นต้น 

ดังนั้นเพ่ือให้เห็นภาพรวมท้าความเข้าในได้ง่ายยิ่งข้ึน คู่มือนี้จะเป็นการสรุปข้ันตอนหลักๆ และรายละเอียดในการจัด เก็บ
รายได้ที่ เ กี่ยวข้อง โดยการจัดท้าเป็นแผน และข้ันตอนการ ด าเนินงานให้สอดคล้องเช่ือมโยง ตามข้อก าหนดของกฎหมาย หลักเกณฑ์ 
ระเบียบ หนังสือสั่งการ ของหน่วยงานท่ีก ากับดูแล 

3. ค ำศัพท์และค ำนิยำม 
ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเคร่ืองหมายที่ ใช้ในการ ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน

เพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา รายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเคร่ืองหมายที่
เขียนแกะสลัก จารึกหรือท้าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

4. ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีป้ำย 
คือ เจ้าของป้ายหรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือ เม่ือพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว

เจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่ เสียภาษีป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่ เสีย
ภาษี  ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายน้ันได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดง อยู่เป็นผู้
มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามล้าดับ 
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อัตรำภำษีป้ำย 

 

เอกสำรหลักฐำนที่น ำมำใช้ในกำรติดต่อ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ้าตัวประชาชน 
2. ส าเนาหนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
3. รายละเอียดเก่ียวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 
4. สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงป้าย 
5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ) 

ก ำหนดเวลำยื่นแบบแสดงรำยกำรเพ่ือเสียภำษีป้ำย 
- เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
- ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทน ป้ายเดิม หรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอัน

เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบ แสดงรายการภาษีป้าย ภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับ
แต่วันเปลี่ยนแปลง แก้ไขแล้วแต่กรณี 
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กำรช ำระภำษี 
- ให้เจ้าของป้ายช้าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
- ป้ายที่เร่ิมติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้าย ของปี (คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 

เดือน) 
งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 % 
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 % 
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 % 
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 % 

 
เงินเพิ่ม 

- ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท้าให้จ้านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้าย

ที่ประเมินเพ่ิมเติม 
- ไม่ช้าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

 
ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ) 
1.1 เอกสารท่ีต้องใช้ในการติดต่อ 

- ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา 
- ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 
- ทะเบียนพาณิชย ์หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
- แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

1.2 ข้ันตอนการให้บริการ 
- ยื่นแบบประเมินภาษ ี
- ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
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2. ข้ันตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชัดเจนครบถ้วน) 
2.1 เอกสารท่ีต้องใช้การติดต่อ 

- 
2.2 ข้ันตอนการให้บริการ 

- ยื่นแบบประเมินภาษ ี
- ตรวจสอบ 
- ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
- ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

2.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
- โดยประมาณ 1 วันท้าการ 

3. ข้ันตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม ่
3.1 เอกสารท่ีต้องใช้การติดต่อ 

- ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ทะเบียนพาณิชย ์หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
- แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

3.2 ข้ันตอนการให้บริการ 
- ยื่นแบบประเมินภาษ ี
- ตรวจสอบ 
- ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
- ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
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ยื่นแบบ ภายในวันที่ 2 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกปี 
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กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วน สามัญ) หรือนิติบุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่
ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาใน ประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์
ก าหนด 

ก ำหนดระยะเวลำกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เร่ิมประกอบกิจการค้า หรือวันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการ

จดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 

กำรจดทะเบียนพำณิชย์ มี 3 ประเภท ได้แก ่
1. จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่) 
2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

อัตรำโทษและค่ำปรับ 
ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ความผิดตามมาตรา 19 ต้องรับผิดกรณี 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียน พาณิชย์ไม่จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ หรือไม่จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
หรือ 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 
3. เม่ือนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดสอบสวน ข้อความอันเก่ียวกับ การจดทะเบียนแล้ว ผู้ประกอบ

พาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไม่ ยอมให้ถ้อยค้า หรือ 
4. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดไม่ยอมให้ นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไป ตรวจสอบในส านักงานของผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมีความผิดต้อง ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท และในกรณีตามข้อ (1) อันเป็นความผิดต่อเนื่องกัน ให้ปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่ง
ร้อยบาท จนกว่าจะ ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ 
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อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 
(บำท) 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 50 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ 20 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 
ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ฉบับละ 30 
ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ ครั้งละ 
ผู้ประกอบการพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

20 

ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัดส าเนาและรับรองส าเนา ฉบับละ 
เอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

30 
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ค่ำธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 

“มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถุงพลาสติก ภาชนะ ที่ใส่อาหาร เถ้า มูลสัตว์หรือ
ซากสัตว์ รวมตลอดถึงสิ่ งอ่ืนใดท่ีเก็บกวาดจาก ถนน ตลาด ท่ีเลี้ยงสัตว์ หรือท่ีอ่ืน 

“ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและ ประชาชนสามารถใช้ประโยชน์หรือใช้
สัญจรได้ 

“อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้าน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงาน หรือสิ่งที่สร้างข้ึน อย่างอื่น ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้า
ใช้สอยได้ 

 
หลักฐำนในกำรยื่นขออนุญำตรับท ำกำรเก็บ ขน หรือก ำจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

1. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ้านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน จ้านวน 1 ฉบับ 

 
 

อัตรำค่ำธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 
 

รำยกำร อัตรำค่ำบริกำร/เดือน 
(บำท) 

ครัวเรือน 30 
ร้านค้าขนาดกลาง 60 
ร้านค้าขนาดใหญ่ 80 
สถานประกอบการ 500 

 


